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Undang-undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional (kmbaran Negara Tahun 2OO3 Nomor 78, Tambahan
kmbaran Negara Nomor 4301);
Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014 Tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi
(Lembaran Negara Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan kmbaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5500);

Keputusan Presiden Republik Indonesia Nomor 93 Tahun 1999 tentang
Perubahan Institut Keguruan dan Ilmu Pendidikan menjadi Universitas;

Peraturan Mendiknas Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2011 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Universitas Negeri Yo$/akarta;
Peraturan Menristekdikti RI Nomor 35 Tahun 2017 Tentang Statuta
Universitas Negeri Yograkarta;
Keputusan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik
Indonesia Nomor 107/M lKPl.KP/2O),7 Tentang Pengangkatan Rektor
Universitas Negeri Yogyakarta;
Peraturan Rektor Universitas Negeri Yosyakarta Nomor O3 Tahun 2015 Tenta
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SLTA/D3/Sl
Memiliki kemarnpuan pcngolahan data sederhana
Mcngetahui tugas dan fungsi Sistcm dan Prosedur Pengelolaan Data
Mengetahui prosedur pembuatan Kontrak Keuangan

Keterkaitan Peralatau/ Perlengkapan
1. Komputer
2. Jaringan Internet
3. Printer
4. Ballpoint
5. Stampel Rektor
6. ATK L,ainnva

Peringatan Pencatatan dan Petrdataan
Jika tidak dilaksanakan SOP ini mengakibatkan mahasiswa tidak
mendapatkan dana untuk kompensasi saat dirawat dirumah sakit, kecelakaan,
atau vans lainnva

Disimpan sebagai data elektronik dan manua.l
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N0 Uralan ProSOdur

Pelaksana Mutu Baku

Ket
Mahasiswa Fakultas

Wakil RektOr

III
Ka BIro AKI

Kabag
Kemahasiswaan

Kasubbag PKM Staf
BPP

Kemahasiswaan
Kelengkapan

Waktu〔 dlm
menlo

Output

1
\,lengusulkan untuk menerima Dana Kesejahteraan Kesehatan
u-h,.id,. rnwMl Lah.dr f.Lrrlb<

〔  )
Berkas usulan klaim
n(rM

2

Иengusulkanmanasiswa yang akan menerima υana

Keselahteraan Kesehatan Mahaslswa(DKKM)kepada wakil ‐
Berkas usulan klaim

DKKM
5 menit dikirim kepada

3
Berkas usulan klaim

5 menit Disposisi
usulan besaran dana DKKM

4
Menerima disposisi dari Wakil Rektor III tentang usul Klaim
DKKM dan memberikan usulan besaran dana 占

Berkas usulan klaim

DKKM
10 menit )isposisi

5
Menerima disposisi dari Ka. Biro AKI tentang usul Klaim
DKKM drn mpmherikan usulan hesaran dana 由

↓

Berkas usulan klaim

DKKM
10 menit )isposisi

6

Meneliti kelengkapan persyaratan pengaiuan Klaim DKKM,

‐
Berkas usulan klaim

10 menit )isposisipersyaratan yang belum lengkap dlkemballl€n l(epada DKKM

7
Kasubbag. PKM menyerahkan berkas kepada staf pengelola
nrrM /.8 mamhrrat l.ritrnci rrcrrlen Dl{l(M

十 Berkas usulan klaim

DKKM
5 menit

3erkas usulan klaim

)KKM

Menerima berkas dari Kasubbag. PKM dan Mengirimkan ユ
Kuitansi usulan klalm

DKKM dan Berkas

usulan klaim DKKM
10 menit

くlaim DKKM dan

3erkas usulan klaim
Kemahasisaan

―

r―

vlemproses pengaiuan Klaim DKKM Menerima persetuiuan
(aim DKKM dari BPP Kemahasiswaan untuk didanai dan 名

Kuitansi usulan klaim
DKKM dan Berkas
usulan klaim DKKM

5 menit
Pencairan Klaim

)KKM

lka mahasiswa
;udah meninggal,

nembayarkan klaim DKKM kepada mahasiswa secara nelalui ahli waris

llenerima dana Klaim DKKM kepada mahasiswa secam

anqsung 凸
Pencairan Klaim

DKKM
5 menit

randa Terima Klaim

)KKM

―
Dokumentasi!lengumpulkan berkas-berkas penerima
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